
 

校级项目线上结题 

操作指南 
 

 

 

  

  

联系方式：

 

62519616



 

第一步：登录微人大，进入新版科研管理系统； 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

第二步：点击切换当前角色，换到“科研人员”，如下图： 

 

 

 



 

第三步：点击 事项跟踪-->项目-->项目结题 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

再点击 立即办理 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

第四步：立即办理进入后，出现如下界面，点击“结项”按钮即可； 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

第五步：点击“结项”后，进入结项界面，填写完信息后，点击下方“提交按钮”； 

 

 

提交成功后，如下图所示 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第六步：提交成功后，“科研人员”，可以在“服务大厅”，下方“办理中”，找到刚刚提交的结题项目，根据下方提示，可知道交给“科研秘书”审核，后

方相关按钮，也可进行编辑或者删除操作; 

 

第七步：切换到“科研秘书”角色，审核完毕后； 

 

 

根据填写的实际信息，填写审核意见，确认通过，或者退回; 

 



 
 

 

 



第八步：退回修改的结题数据，在“科研人员”角色下，进入服务大厅下方的“代办理”中，可以根据后面的编辑按钮，根据审核意见，修改完再次提交

即可； 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第九步：关于打印，在“审核通过”后，可以在“个人中心”，下的“项目结项”，可以进行 

“结项申请表打印”“结项证书打印” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

打印效果如下： 

 



 



 

 

 

 

3、项目成果（外文期刊，需要提交图书馆检索证明）

2、项目明细账（微人大财务系统直接打印，须有水印）

1、结项表（科研系统导出）

第十步：审核通过，请提交纸质版材料至明德主楼1109：


