经费预算填写说明

	七、经费预算（单位：万元）

	编号
	科目名称
	金额
	测算说明

	01
	业务费
	
	用于差旅、会议、印刷、资料等各项业务费用

	02
	人员费
	
	用于组内校内老师费用的发放

	03
	劳务费
	
	用于学生和校外人员费用的发放

	04
	专家咨询费
	
	用于校外专家课题相关内容咨询

	05
	税金（约3.27%）
	
	按规定计提

	06
	管理费（8%）
	
	按规定计提

	
	学校管理费（5 %）
	
	按规定计提

	
	基层单位管理费（3%）
	
	按规定计提

	
	合计
	
	

	[bookmark: _GoBack]备注：如该课题涉及出国费用预算，请在业务费测算说明栏中注明包含相应国际交流事项，报销时同时提供本预算页。



填写说明：
1.此系列横向项目除税金和管理费须按规定计提外，其他科目的费用均无比例限制。如果您想调整预算中的其他科目，可根据实际情况直接进行调整，但请保证总金额加总正确。
2.业务费是课题开展过程中所发生的各种相关业务所产生的费用，常见包括差旅、调研、会议、图书、办公用品、印刷复印等。
3.人员费仅能用于课题组内校内老师的费用发放，不可用于学生和校外人员的发放。此处要特别注意！
4.劳务费用于参与课题的学生和校外人员的费用发放。
5.专家咨询费只能用于课题组成员以外的专家费用的发放。
