国家社科基金重大项目结项流程
国家社科基金重大项目办理结项，统一在国家社会科学基金科研创新服务管理平台（平台网址为：https://xm.npopss-cn.gov.cn/，以下简称“平台”），无需提交纸质版材料（平台操作指南附后）。
一、关于结项

1.目前结项实行的双向匿名鉴定制度非常严格，有相当一部分比例的项目需要修改复审，或者直接被终止或者撤项，通过鉴定的项目中被评定为优秀或者良好的也较少，因此，请各位项目负责人务必高度重视结项工作，提升结项成果质量。
2.项目提交鉴定结项后，由全国哲学社会科学工作办公室组织评审。
二、基本流程
1.查重。成果定稿后，将最终成果电子版发送至jincheng_xia@ruc.edu.cn。请在邮件中一并提供需要排除自引的作者名单；因查重系统限制，每个文件不超过30万字，若成果较长，可以分割成多个文件发送。
2.登录国家社科基金科研创新服务管理平台，按要求填写信息，分模块上传结项材料。 
3.提交结项申请后学校将审核结项材料，对于不合格的会退回，请关注平台审核状态，及时完善提交。
三、材料清单
1. 鉴定结项成果(PDF或图片格式)——将项目全部最终成果上传。因采取匿名鉴定方式，请隐去成果中的项目负责人和成员姓名、学校等信息再上传（封面、前言、后记、摘要（英文）或脚注尾注均不得出现）。如果是修改后第二次申请鉴定或修改复审的项目，请提交成果修改稿和修改说明（修改说明要归纳整理专家全部修改意见，对按照专家意见进行修改的内容要标明章节和页码，对没有参照修改的意见要予以说明）。可上传多个附件，每个附件文件大小限60M，最多可上传50个附件。
成果形式为专题论文集的项目，需编制目录，文集开头要对项目研究目标、单篇论文的主要内容及其与总目标的对应关系、论文是否发表等情况作一个概述性说明。收录的数篇论文应按照一定的逻辑关系结集形成一个文件，每篇论文都须与研究主题密切相关。
2. 总结报告（word文档）——下载结项填报页面的模板撰写并上传到相应位置。内容包括：项目预期研究计划的执行情况；成果研究内容及方法的创新程度、突出特色和主要建树；资料收集和数据采集情况；成果的学术价值和应用价值，以及社会影响和效益；成果存在的不足或欠缺，尚需深入研究的问题等。3000字左右。
3. 最终成果简介（word文档）——请按照平台的内容要求认真撰写。
4. 查重报告（格式不限）——全国社科工作办对成果的文字复制比没有统一要求，请课题组自觉按照学术规范对引文进行标注。有特殊情况可自行说明，如果说明的文字太多，也可以作为一个单独的文件上传到查重报告附件中。如无查重报告，请上传不查重说明。
6. 资金决算表+经费明细账（PDF或图片）——申请结项时须上传由学校财务处和审计处盖章的资金决算表和由财务处盖章的经费明细账。具体操作为：
打印“经费明细账”并在平台填写“资金决算表”。经费明细账查询和打印请登录“微人大”，点击右侧“财务综合门户”，在新页面顶侧菜单选择第二项“网上查询系统”——项目明细账查询，根据查询需要选择相应选项。查询时请注意选择时间范围。明细账打印好后请您据此在平台中填写决算，并在平台中导出项目目资金决算表、预算表。
携带明细账、预算表、决算表至财务处（综合服务大厅11/12号窗口）审核，由财务处签字盖章（经费明细账上和资金决算表上“单位财务部门意见”两处均需盖章）。明细账和资金决算表财务处签字盖章后，提交审计处系统（网址：http://10.21.6.10:8080/NBSJ_GX/login.html，首次登陆系统需要完善个人姓名、手机号、邮箱等信息，校外须微人大vpn登录），账号为职工号，初始密码为：“Sj@教职工号”（S为大写，j为小写），线上审核盖章，审核完成后将材料发送至系统内所填的邮箱地址。审计系统相关问题可以咨询：62513019（审计处张老师）
有外拨资金的项目，由项目负责人汇总编制项目资金决算，并附上合作研究单位财务、审计部门审核签章的直接费用开支明细账。
7. 项目预算回执（PDF或图片）——可从平台导出，非必填，如无该文件可不提供。
9. 阶段性成果是论文（集）形式并且已正式发表的，必须上传成果全文附件（限PDF文件）。
三、关于免于鉴定
重大项目除整体涉密外，原则上不受理免于鉴定。
重大项目鉴定结项系统操作手册
（首席专家使用）

1.登录个人账号，点击项目管理-->我的项目-->立项项目列表，右侧操作列会显示“申请结项”按钮，点击此按钮申请结项。如图1：
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图1

2.进入结项办理页面后，会弹出温馨提示，请仔细阅读提示内容，点击确定后填写结项基本信息。如图2、图3：
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图2
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图3

3.填写基本信息：

涉密成果或涉及敏感问题、不宜公开内容的成果，需在“鉴定形式”中选择“免于鉴定”，填写完此结项申请并提交全国社科工作办审批通过后，方可从线下报送材料。如图4、图5、图6：
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图4
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图5
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图6

非涉密成果一般采取网络通讯鉴定；若结项成果属于大型文献集成、研究丛书或大型数据库性质的，可采取会议鉴定；

基本信息填写完成并保存/暂存后，会弹出保存成功的提示框，首席专家可继续填写其他内容，或返回结项项目列表后点击“编辑”按钮，切换标签页补充其他结项信息。如图7、图8、图9：
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图7
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图8
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图9

填写子课题负责人。如图10：
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图10

填写阶段性成果。如图11、图12：
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图11
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图12

填写资金决算表。如图13：
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图13

填写建议回避鉴定的专家。如图14：

[image: image14.png]@ ERHSMEREHFONMSERTE HEAER

| momE | mEsEss | sEgsss

REER

P L APERs G s O BHRS

CRMTE

) SEmERE
) EEEESIE
) SmmERE
» mEESIE
» FEEEFIE
» WEWEFE

AR (BRLREA

S
HESR:

TREARRSR :
HESE A7)

14ZDBJCLY
MAGEFEA
i
=E

60.0

8 25T i) K

LRME

EGEAEAL ]

—iEEE—

HEER:
Es:
e
SRR
RERS:

B

v —iEEE—

FARZIE: 400-800-1636 BFISH:

Em
EAFE
RO
2017

ki3

e EEE

v i

#ET 269 MB
73R RS

port@e-plugger.com Fi#HE:





图14

上传经费明细账。如图15：
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图15

4.结项信息填写完成确认无误后即可点击“提交”按钮进行提交。如图16：
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图16
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