中国人民大学横向项目科研活动接待单
	接待事由
	

	接待时间
	
	接待人数
	

	接待地点
	
	接待金额
	

	就餐人员信息
	姓名
	所在单位、职称、职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	经办人
	
	联系电话
	

	项目负责人
	


	所在单位负责人意见
	

负责人（签字）：
单位公章



[bookmark: _GoBack]注：2000元以上的接待费须由基层单位分管科研的负责人审签。
